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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   วิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์
ที่





วันที่................(เดือน)...................(พ.ศ.)..............
เรื่อง   
ขออนุญาตเชิญประชุม
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์

ด้วยชมรมวิชาชีพ......................................................................................... กำหนดจัดทำโครงการ.....................................................................................ในวันที่...............(เดือน).................(พ.ศ.)................. ตั้งแต่เวลา ............... น.  ณ ...................................... นั้น  ดังนั้นเพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ชมรมวิชาชีพ.............................................จึงขออนุญาตเชิญคณะกรรมการตามรายชื่อที่แนบ  ประชุมพร้อมกัน  ในวันที่.............(เดือน).................(พ.ศ.)...............  เวลา............น. ณ ห้องประชุม.........................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต







ลงชื่อ............................................................


      





                ( ....................................................... )

                 
                                                                                         ประธานชมรมวิชาชีพ

ลงชื่อ............................................................


ลงชื่อ............................................................


     ( ......................................................... )
                                   ( นายภาณุพงศ์  พุแค )


              ครูที่ปรึกษาชมรมวิชาชีพ                                  หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียน  นักศึกษา   
ลงชื่อ............................................................


ลงชื่อ............................................................

             ( นายโรมรัน  ลาดเหลา )                                           ( นายนันทวุฒิ   ภู้มณี  )
        รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ                         รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา
ลงชื่อ............................................................



                      ( นายเฉลิมชนม์   เวทสรากุล )


                ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์
รายชื่อคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ.....................................................
ประชุมวันที่.............(เดือน).................(พ.ศ.)...............  เวลา............น. 
ณ ห้องประชุม...................................................
1. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



2. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



3. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



4. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



5. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



6. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



7. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



8. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



9. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



10. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



11. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



12. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



13. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



14. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



15. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม



ระเบียบวาระการประชุม 
โครงการ.................................................................................................... 
วันที่.............(เดือน).................(พ.ศ.)...............  เวลา............น. 
ณ ห้องประชุม...................................................
ระเบียบวาระที่  ๑  เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ
 - กำหนดจัดกิจกรรมโครงการ
 - สถานที่จัดกิจกรรมโครงการ
 - วันและเวลาในการจัดกิจกรรมโครงการ

ระเบียบวาระที่  ๒  เรื่องการรับรองรายงานการประชุม
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ระเบียบวาระที่  ๓  เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมทราบ
 - งานรับผิดชอบแต่ละฝ่าย
ระเบียบวาระที่  ๔ เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา
 - แบ่งงานรับผิดชอบแต่ละฝ่าย
 - พิจารณาสถานที่และกิจกรรมที่จะดำเนินการ
 - กำหนดการจัดกิจกรรมตามโครงการ

ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม
โครงการ.................................................................................................... 
วันที่.............(เดือน).................(พ.ศ.)...............  เวลา............น. 
ณ ห้องประชุม...................................................

1. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
2. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
3. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
4. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
5. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
6. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
7. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
8. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
9. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
10. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
11. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
12. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
13. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
14. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
15. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม


ลงชื่อ
.....................................................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   วิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์
ที่





วันที่................(เดือน)...................(พ.ศ.)..............
เรื่อง   
รายงานผลการประชุม
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์

ตามที่ ชมรมวิชาชีพ..................................................... ได้จัดการประชุมคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ......................................................................................ในวันที่.............(เดือน).................(พ.ศ.)............... เวลา ...............น.  ณ ห้องประชุม....................................... นั้น  
ในการนี้  ชมรมวิชาชีพ..................................................ได้สรุปผลการประชุมรายละเอียดดังแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ







ลงชื่อ............................................................


      





                ( ....................................................... )

                 
                                                                                         ประธานชมรมวิชาชีพ

ลงชื่อ............................................................


ลงชื่อ............................................................


     ( ......................................................... )
                                   ( นายภาณุพงศ์  พุแค )


              ครูที่ปรึกษาชมรมวิชาชีพ                                  หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียน  นักศึกษา   
ลงชื่อ............................................................


ลงชื่อ............................................................

             ( นายโรมรัน  ลาดเหลา )                                           ( นายนันทวุฒิ   ภู้มณี  )
        รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ                         รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา

ลงชื่อ............................................................




                      ( นายเฉลิมชนม์   เวทสรากุล )


                ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์
รายงานการประชุมโครงการ........................................................
ครั้งที่.............../ปี พ.ศ...................
เมื่อวันที่..........(เดือน)...............(พ.ศ.)............... เวลา ..............น. 
ณ  ห้องประชุม.................................................

ผู้มาประชุม

1. ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม
ผู้ที่ไม่เข้าประชุม

(ถ้ามี)
ผู้เข้าร่วมประชุม

(ถ้ามี)
เริ่มประชุม เวลา………………….. น.
ระเบียบวาระที่  ๑  เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


ที่ประชุมรับทราบ
ระเบียบวาระที่  ๒  เรื่องการรับรองรายงานการประชุม (ถ้ามี)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
ระเบียบวาระที่  ๓  เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมทราบ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….


ที่ประชุมรับทราบ
ระเบียบวาระที่  ๔ เรื่องที่เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

มติที่ประชุม.................................................................................................................................................
ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
ประธาน  กล่าวขอบคุณทุกท่านที่เข้าร่วมประชุม 
เลิกประชุม   เวลา.......................... น.
ลงชื่อ..............................................เลขานุการ

ลงชื่อ..............................................ครูที่ปรึกษาชมรม
      ( ........................................... ) 

                ( ............................................ )
          ผู้จดรายงานการประชุม                                           ผู้ตรวจรายงานการประชุม
ลงชื่อ..............................................นายกองค์การฯ   
ลงชื่อ........................................ครูที่ปรึกษาองค์การฯ             
    ( นางสาวรัตน์นรี  เลิศมงคลไทย ) 
                       ( นางสาวธัณย์นิชา  เชาว์เจริญวิเศษ )
        ผู้ตรวจรายงานการประชุม



         ผู้ตรวจรายงานการประชุม
(ลายเซ็น)








