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     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    
วิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์

ที่






วันที่   ..............................
เรื่อง  รายงานผลการดำเนินโครงการ ...............................................................................................................
 
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์


ตามที่  สาขาวิชา / งาน................................  ฝ่าย.................................................  ได้ดำเนินโครงการ...........................................................  เมื่อวันที่  .................................. ณ ...............................วิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์  ไปแล้วนั้น
บัดนี้  สาขาวิชา / งาน..........................................  ฝ่าย..............................  ได้ดำเนินโครงการ.........................
ดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้วจึงขอรายงานผลการดำเนินโครงการให้ทางวิทยาลัย ฯ ทราบ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
(......................................................)
หัวหน้าสาขาวิชา / งาน.................................
เรียน เสนอ ผอ.วท.ท่าหลวง ฯ
       เพื่อโปรดพิจารณา
       ๑. ทราบ
       ๒.

   (..............................................)
รองผู้อำนวยการฝ่าย........................................
           ................/..................../..........

แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินโครงการ
ชื่อโครงการ..........................................................................................................................................ประจำปีงบประมาณ...............................................................
ฝ่าย................................................................................................งาน / สาขาวิชา ...................................................................
ระยะเวลาในการดำเนินงาน   วันที่..............เดือน...................................พ.ศ..............................
	ชื่อโครงการ
	งบประมาณ
	วัตถุประสงค์และเป้าหมายของโครงการ
	สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ สอศ.
	สอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์วิทยาลัยฯ
	สอดคล้องกับ SAR
	ผลสัมฤทธิ์โครงการ/ตัวชี้วัดความสำเร็จ

	
	รับ
	จ่าย
	
	ข้อที่
	มาตรการ
	พันธกิจ
	ยุทธศาสตร์
	มาตรฐาน
	ตัวบ่งชี้
	

	โครงการ
............................................
...........................................
...........................................
…………………………………….
ผู้รับผิดชอบ
............................................
............................................
.............................................
……………………………………….
	
	
	วัตถุประสงค์
1. ...................................
…………………………………

2. ...................................

…………………………………

เป้าหมาย
 เชิงปริมาณ...................
........................................
 เชิงคุณภาพ...................
........................................
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4  (
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2   (
3   (
4   (
5   (
6   (
7   (
8   (
9   (
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11  (
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5  (

	1   (
2   (
3   (
4   (
5   (

	1   (
2   (
3   (

	…………….
	เชิงปริมาณ
1. ..............................

...................................
2. ..............................
...................................
เชิงคุณภาพ
1. ..............................

...................................
2. ..............................
...................................


ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนา..........................................................................................................................................         ลงชื่อ.......................................ผู้รับผิดชอบโครงการ
.....................................................................................................................................................................................               (..............................................................)
.....................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ.................................................... 
                                                                                                                                                            (นายเฉลิมชนม์  เวทสรากุล)
                                                                                                                                           ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์
แบบรายงานผลการดำเนินงาน/โครงการ/กิจกรรม
โครงการ/กิจกรรม..................................................................................
ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม : ................................................         
ฝ่าย......................    วิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์
	ลำดับ
	รายละเอียด
	มี
	ไม่มี
	หมายเหตุ

	
	แบบรายงานผลการดำเนินงาน/โครงการ/กิจกรรม
	
	
	

	P : Plan

	1
	แบบบันทึกขออนุมัติ / อนุญาตดำเนินโครงการ/กิจกรรม 
	
	
	

	2
	โครงการที่ได้รับการอนุมัติ
	
	
	

	3
	คำสั่งการดำเนินงาน
	
	
	

	4
	กำหนดการ
	
	
	

	5
	ปฏิทินการดำเนินงาน             (ถ้ามี)
	
	
	

	6
	หนังสือเข้า/หนังสือออก          (ถ้ามี)
	
	
	

	7
	บันทึกข้อความเชิญประชุม
	
	
	

	8
	แบบคำขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง (สผ.1)
	
	
	

	9
	ประมาณการรายจ่าย (สผ.1)
	
	
	

	10
	
	
	
	

	D : Do

	1
	รายงานการประชุม
	
	
	

	2
	ข้อมูลการประเมินโครงการ/กิจกรรม
	
	
	

	3
	ผลงาน/ชิ้นงาน/ภาพถ่าย (อย่างน้อย 4 ภาพ)
	
	
	

	4
	คำกล่าวรายงาน / คำกล่าวเปิดโครงการ
	
	
	

	5
	แบบประเมินโครงการ / ความพึงพอใจ
	
	
	

	6
	แบบฟอร์มต่าง ๆ (ใบลงทะเบียน/เกียรติบัตร ฯลฯ)
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	C : Check

	1
	สรุปผลการประเมินโครงการ/กิจกรรม
	
	
	

	A : Act

	1
	ปัญหา/อุปสรรคในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม
	
	
	

	2
	ข้อเสนอแนะในการนำผลการประเมินไปใช้
	
	
	

	3
	CD ข้อมูล
	
	
	


แบบประเมินโครงการ ................................................
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .........................................

	รายการประเมิน
	ระดับคะแนน

	
	4
	3
	2
	1

	1. ด้านสภาพแวดล้อมของกิจกรรม/โครงการ
	
	
	
	

	1.1 กิจกรรม/โครงการสอดคล้องกับวิสัยทัศน์ของวิทยาลัย
	
	
	
	

	1.2 กิจกรรม/โครงการสอดคล้องกับ นโยบาย เป้าหมายของวิทยาลัย
	
	
	
	

	1.3 กิจกรรม/โครงการสอดคล้องกับมาตรฐานคุณภาพการศึกษา
	
	
	
	

	2. ด้านความพอเพียงของทรัพยากรที่ใช้ในการดำเนินกิจกรรม
	
	
	
	

	2.1 ความเหมาะสมของงบประมาณ
	
	
	
	

	2.2 ความพอเพียงของวัสดุ อุปกรณ์
	
	
	
	

	2.3 ความเหมาะสมของสถานที่ ที่ใช้ดำเนินงาน
	
	
	
	

	2.4 ความเพียงพอของบุคลากร
	
	
	
	

	2.5 ความร่วมมือของบุคลากรในการดำเนินงาน
	
	
	
	

	3. ด้านความเหมาะสมของกระบวนการจัดกิจกรรม/โครงการ
	
	
	
	

	3.1 ความเหมาะสมของระยะเวลาดำเนินงานแต่ละกิจกรรม
	
	
	
	

	3.2 วิธีการ/กิจกรรมที่ปฏิบัติในแต่ละขั้นตอนสอดคล้องกับเป้าหมาย
	
	
	
	

	4. ด้านความสำเร็จตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายในการจัดกิจกรรม
	
	
	
	

	4.1 ปฏิบัติกิจกรรมได้ครบถ้วนตามลำดับที่กำหนด
	
	
	
	

	4.2 ผลการดำเนินงานบรรลุตามวัตถุประสงค์ของกิจกรรม/โครงการ
	
	
	
	

	4.3 ผลการดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายที่ตั้งไว้
	
	
	
	

	รวม (ผลรวมทุกช่อง)
	
	
	
	


ค่าเฉลี่ยคะแนนการประเมินผลการบริหารโครงการ (คะแนนผลรวม (13) =  ........................... 
คะแนนเฉลี่ย 3.00 - 4.00   แสดงว่าการดำเนินงานอยู่ในระดับ 
ดี
คะแนนเฉลี่ย 2.00 - 2.99   แสดงว่าการดำเนินงานอยู่ในระดับ 
พอใช้
คะแนนเฉลี่ย 1.00 - 1.99   แสดงว่าการดำเนินงานอยู่ในระดับ 
ปรับปรุง
สรุปผลการประเมินกิจกรรม/โครงการ  (  ระดับดี    (  ระดับพอใช้ ( ระดับปรับปรุง
ข้อเสนอแนะ ..............................................................................................................................................

ปัญหาและอุปสรรค .....................................................................................................................................









