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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   วิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์
ที่





วันที่................(เดือน)...................(พ.ศ.)..............
เรื่อง   
รายงานผลการจัดทำโครงการ............................................................

เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์

ตามที่ชมรมวิชาชีพ.............................................................................................................  ได้จัดทำโครงการ.................................................. ในวันที่...............(เดือน)................(พ.ศ.)...............ตั้งแต่เวลา...........น. ณ..................นั้น 
บัดนี้การจัดทำโครงการได้เสร็จสิ้นแล้ว  ชมรมวิชาชีพ.............................................ขอสรุปรายงานผลการจัดทำโครงการ.......................................ดังนี้
1. เป้าหมายของโครงการ
๑.๑  ปริมาณ..............................................คิดเป็นร้อยละ...........................................
๑.๒  คุณภาพ.............................................
2. ผลที่ได้จากการจัดทำโครงการ
๒.๑  ปริมาณ..............................................คิดเป็นร้อยละ...........................................
๒.๒  คุณภาพ.............................................
3. ปัญหา - อุปสรรค
.................................................................................................................................
4. ข้อเสนอแนะ
.................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
ลงชื่อ....................................................


ลงชื่อ............................................................
      ( ............................................... )

                 ( ...................................................... )

              ประธานชมรม   
                                                 ครูที่ปรึกษาชมรม
ลงชื่อ....................................................


ลงชื่อ............................................................
  ( นางสาวกัญญ์ณณัฏฐ์  จันทร์สวน )


          ( นางสาวเบญจวรรณ   ชูมงคล )
 
   นายกองค์การฯ   
                                           ครูที่ปรึกษาองค์การนักวิชาชีพฯ
ลงชื่อ....................................................


ลงชื่อ............................................................
          ( นายเอกชัย  นาคอร่าม )



             ( นายเอกชัย  นาคอร่าม )
 หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียน   นักศึกษา   
                 รองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา

     ลงชื่อ...................................................
 ( นายเฉลิมชนม์  เวทสรากุล )
       ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์
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แบบรายงานผลการดำเนินงาน

โครงการ................................................................................................
ผู้ดำเนินงาน
ชมรมวิชาชีพ................................................................
ประธานชมรมวิชาชีพ.............................................................
ครูที่ปรึกษาชมรมวิชาชีพ..........................................................

วันที่..........เดือน..............พ.ศ.............
วิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์
ภาคเรียนที่............ปีการศึกษา...................................
องค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย วิทยาลัยเทคนิคท่าหลวงซิเมนต์ไทยอนุสรณ์
รายงานผลการจัดทำโครงการ
๑. ชื่อโครงการ   …………………………………………………………………………………………………………………………….……… 
    ผู้ประสานงาน ………………………………………(ชื่อ – นามสกุล)…………………………………………………………….……..
    ตำแหน่ง …………………………………………….….       โทรศัพท์ …………………………………………………………………..
    โทรสาร………………….………………………………
 โทรศัพท์เคลื่อนที่ ………………….……………………………………

    E – Mail……………….………………………………

๒.  วัตถุประสงค์ของโครงการ 
๑. ...................................................................................................................................
๒. ...................................................................................................................................
๓. ผลผลิตของโครงการ (Output)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
๔. ผลลัพธ์ของโครงการ (Outcome)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
๕.  วันที่ดำเนินการ     ……………………………………………(วันจริงที่จัดกิจกรรม)………………………………………………

๖.  สถานที่ดำเนินงาน  …………………………………………………………………………………………………………………………
๗.  งบค่าใช้จ่าย  
ที่เสนอของบประมาณตามแผนงาน     …………………….   บาท  
                               ใช้จ่ายจริงเป็นเงิน

     …………………….   บาท  


๘.  ความสำเร็จของโครงการ 
	เป้าหมายที่ระบุในโครงการที่ขออนุมัติ
	ผลงานที่ปฏิบัติได้จริง

	๑.  ด้านปริมาณ
………………………………………………………................

…………………………………………………………………….
	๑.  ด้านปริมาณ
………………………………………………………................

…………………………………………………………………….

	๒.  ด้านคุณภาพ
………………………………………………………................

…………………………………………………………………….
	๒.  ด้านคุณภาพ
………………………………………………………................

…………………………………………………………………….


๙.  ผลปรากฏแก่นักเรียน ครู - อาจารย์ และประชาชน  (สรุปเฉพาะผลที่ปรากฏโดยตรง)
        -  นักเรียน- นักศึกษา

         
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….
        -  ครู - อาจารย์

         
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….
        -  ประชาชน

         
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….
๑๐. ปัญหาอุปสรรค แนวทางการปรับปรุงพัฒนาโครงการ 
  
-  ปัญหาและอุปสรรค 
         
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….
  
-  แนวทางในการแก้ไข
         
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….
๑๑.  ข้อเสนอแนะในการพัฒนากิจกรรม/งาน/โครงการ  ครั้งต่อไป
         
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….
๑๑.๑  การปรับปรุงพัฒนากิจกรรม/งาน/โครงการ  ครั้งต่อไป
         
 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….
๑๒.  หลักฐานที่แนบเพื่อยืนยันความสำเร็จ (จัดเรียงตามลำดับ)
· มีเอกสารสรุปรายงานผล และสรุปข้อเสนอแนะการจัดกิจกรรม
· มีแผนงาน
· มีโครงการที่ได้รับอนุมัติแล้ว
· มีบันทึกขออนุญาตจัดทำโครงการ

· มีคำสั่งแต่งตั้งมอบหมายหน้าที่ลงนามแล้ว
· มีหนังสือขออนุญาตจัดประชุม
· มีหนังสือเชิญประชุม
· มีรายชื่อผู้เข้าประชุม พร้อมใบเซ็นชื่อเข้าประชุม
· มีระเบียบวาระการประชุม
· มีบันทึกการประชุมตามวาระที่กำหนด
· มีสรุปและรายงานการประชุม
· มีข้อความการประชาสัมพันธ์ชัดเจน
· มีการประชาสัมพันธ์ไม่น้อยกว่า ๓ ช่องทาง ทั้งภายในและภายนอกสถานศึกษา
· มีเอกสาร กำหนดการฯ
· มีหลักฐานการจัดกิจกรรม/รูปภาพจัดกิจกรรม
· มีหลักฐานสมาชิกเข้าร่วมโครงการ สมาชิกตามเป้าหมายโครงการโดยเข้าร่วมกิจกรรม

๖๐ – ๑๐๐%
ได้
๓
คะแนน

๔๐ – ๕๙%

ได้
๒
คะแนน
น้อยกว่า  ๔๐%
ได้
๑
คะแนน
· มีหลักฐานการใช้จ่ายเงิน/หลักฐานการขอใช้เงินแบบ อวท. ๒๐ (ถ้ามีให้ทำเครื่องหมาย ( ในช่องว่าง    ถ้าไม่มีค่าใช้จ่ายไม่ต้องใส่เครื่องหมาย ( ในช่องว่าง และวงเล็บท้ายข้อความดังนี้ (ไม่มีค่าใช้จ่าย) )
· มีเครื่องมือประเมินการจัดกิจกรรม (สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ สรุปผลตามระเบียบวิธีวิจัย)
          ลงชื่อ....................................................


  ลงชื่อ....................................................
               ( .............................................. ) 


      ( ................................................. )
   
                ประธานชมรม    




       ครูที่ปรึกษาชมรม
ใบเซ็นชื่อผู้เข้าร่วมกิจกรรม
โครงการ.......................................................................
วันที่ ..............................................
	ที่
	ชื่อ-สกุล
	ห้อง
	ลายเซ็น

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ลงชื่อ...............................................................

ลงชื่อ..............................................................
    ( ........................................................... )


       ( ......................................................... )
ประธานชมรม




        ครูที่ปรึกษาชมรม






      (ระบุชื่อโครงการ)





(วันที่ทำจริง)








