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อาจารยที่ปรึกษาลอกอินเขาสูระบบถูกตองแลว จะตองทําอยางไรตอ? 
 
สําหรับเมนูของผูดูแลระบบ จะเปนไอคอน เขาสู
ระบบการจัดการระบบ ซึ่งไอคอนนี้จะมีไดก็ตอเมื่อ 
ทานมีสิทธในการจัดการนักเรียน นักศึกษา ไมวาจะ
เปนหัวหนางาน เจาหนาที่ หรือผูดูแลระบบ งาน
บุคลากร 
 
 
 
 
 

 

เขาสูระบบการจัดการระบบจะพบอะไรบาง? 

 
- การจัดการฐานขอมูลท่ัวไป เปนเมนูสําหรับการจัดการฐานขอมูลที่เปนฐานขอมูลสําหรับเลือกเชน ฐานขอมูล
ดานความประพฤติ  
- การจัดการขอมูลอาจารยท่ีปรึกษา (สําคัญมาก) เปนเมนูสําหรับจัดกลุมนักศึกษา กับอาจารยที่ปรึกษาให
ตรงกัน 
- คนหาประวัตินักเรียนนักศึกษา  เปนเมนูสําหรับงานอาจารยที่ปรึกษาสําหรับคนหานักเรียน นักศึกษาเพื่อ
พิจารณาทุนการศึกษา หรือโควตาตางๆ จากประวัติของนักศึกษาที่คนพบ 
- นําเขาขอมูลนักเรียนนักศึกษา เปนเมนูสําหรับนําเขาขอมูลนักเรียนนักศึกษา 60 รายการจากโปรแกรม ศท. 
02 ซึ่งเมนูนี้จะเปนเมนูการนําเขาขอมูลจากผูดูแลระบบ  
- ออกจากระบบการจัดการ   
 
 
การนําเขาขอมูลนักเรียน นักศึกษาสามารถทําไดอยางไร? 

 
นําไฟล CSV จากโปรแกรม ศธ.02 มา Browse… เขาสูโปรแกรมจากนั้นคลิ๊กปุม Upload ขอมูล ซึ่งสามารถไปขอ
ไดจากงานทะเบียนเนื่องจากไฟลนี้จะตองนําสงกรมเรื่องขอมูลแผนงบประมาณ ทุกภาคเรียนอยูแลว 
 



การจัดกลุมนักศึกษาและอาจารยที่ปรึกษาสามารถทําไดอยางไร? 
1. คลิ๊กเมนูการจัดการขอมูลอาจารยที่ปรึกษา 

 
2. ระบบจะแสดงปการศึกษาที่มีอยูในระบบทั้งหมด 
3. เลือกปการศึกษาตามตองการ และคลิ๊กปุมตกลง 
4. ภาพตัวอยางเปนการเลือกปการศึกษา 2550 ระบบจะแสดงรายชื่อแผนกวิชาชาง เลขที่กลุม ช่ือนักศึกษาคนแรก
ในกลุม และช่ืออาจารยที่ปรึกษาวามีแลวหรือยัง 

 
5. หากตองการจัดการแกไขอาจารยที่ปรึกษาใหตรงกับกลุมที่เลือก สามารถทําไดโดยการคลิ๊กคําวาแกไขขอมูล
หลังช่ือกลุมที่ตองการ 

 
6. เลือกช่ืออาจารยที่ปรึกษาตามตองการ และคลิ๊กปุมบันทึกขอมูลเพื่อทําการบันทึก 
*** ทานสามารถคัดกรองบุคลากรไดโดยการคลิ๊กสถานการรับราชการหรือหนาที่พิเศษของบุคลากรทานที่
ตองการได 


