
 
 

คูมือการใชงานโปรแกรม 

ระบบบริหารจัดการนักเรียน นักศึกษา 

RSMS2007 

( สําหรับผูใชงาน อาจารยที่ปรึกษา) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หนาแรกของเว็บไซท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชองทางเขาสูระบบ สวนของการคนหานักเรียน 
นักศึกษา โดยระบุรหัสนักศึกษา 

การลอกอินเขาสูระบบ 
การลอกอินเขาสูระบบ ผูใชงานจะตองลอกอินดวยช่ือผูใชงาน และรหัสผานให
ถูกตอง 
     *** สําหรับผูใชงานทางผูจัดทําแบงออกเปน 3 สวน คือ 
*** สําหรับอาจารยท่ีปรึกษาสามารถใชช่ือผูใชงานและรหัสผานเดียวกับ    ช่ือ
ผูใชงานและรหัสผานในการเขาระบบบริหารจัดการบุคลากร RPMS2007  
*** สําหรับผูปกครอง สามารถลอกอินช่ือผูใชงานดวย รหัสนักศึกษา สวน 

รหัสผาน จะตองลอกอินดวยรหัสบัตรประจําตัวประชาชน 
*** สําหรับนักเรียน นักศึกษา ที่จะเขาไปตรวจสอบผลการเรียน และตารางสอน สามารถลอกอินช่ือผูใชงาน และ
รหัสผาน ดวยรหัสนักศึกษา 
 

อาจารยที่ปรึกษาลอกอินเขาสูระบบถูกตองแลว จะตองทําอยางไรตอ? 
 
ระบบจะแสดงรายละเอียดวาทานเปน
อาจารยที่ปรึกษา ของนักศึกษากลุมใดอยู 
โดยสามารถเลือกกลุมนักศึกษาที่ทาน
ตองการเขาไปตรวจสอบ แกไข เพิ่มเติม 
ประวัตินักศึกษาของกลุมนั้นได 
 
*** งานอาจารยที่ปรึกษาจะเปนผูกําหนด
กลุม 
 
 

 

เมนูเลือกกลุมนักศึกษาที่ทานเปน
อาจารยที่ปรึกษาอยู 



วิธีการเลือกกลุมของนักเรียน นักศึกษาที่ทานเปนอาจารยที่ปรึกษาอยู 

 
เลือกกลุมนักศึกษาที่ทานเปนที่ปรึกษาอยู เมื่อเลือกถูกตองแลว ใหคลิ๊กปุมตกลง ตามตัวอยางดานบน คือเลือก 
นักศึกษาที่เขามาในปการศึกษา 2550 ระดับช้ัน ปวส. แผนกเทคโนโลยีสารสนเทศ กลุม 3 
 

เลือกกลุมแลวตองทําอยางไรตอ 

 
ระบบจะแสดงรายชื่อนักศึกษาทั้งหมดที่มีอยูในกลุมนั้น โดยจะเปนตารางแสดงอันดับที่ รหัสประจําตัว ช่ือ
นามสกุล พฤติกรรมเสี่ยง และการจัดการขอมูล 
 

ตองการตรวจสอบขอมูล และแกไขขอมูลนกัศึกษาจะตองทําอยางไร 
เมื่ออาจารที่ปรึกษา เลือกกลุมแลว จะมีรายช่ือนักศึกษาในกลุมนั้นแสดงขึ้นมา หากตองการทราบรายละเอียด
เพิ่มเติม หรือแกไขขอมูลของนักศึกษาใดๆ ในกลุมนั้น สามารถคลิ๊กขอความ จัดการขอมูล ดานหลังช่ือของ
นักศึกษาทานที่ตองการ 

 
 



ระบบจะแสดงขอมูลของนักศึกษาทานนั้นอยางไร 

 
สําหรับการแสดงผลของขอมูลของนักศึกษาจะแสดงดังรูปดานลางทานสามารถตรวจสอบผลการเรียน และ
ตารางสอนไดตามตองการ โดยระบบจะแบงหมวดหมูของขอมูลนักศึกษาไวทั้งหมด 11 หมวด คือ 
1. ขอมูลท่ัวไปเก่ียวกับนักเรียน นักศึกษา คือ ขอมูลทั่วไปของนักศึกษาทานนั้น เชน ช่ือนามสกุล ช่ือเลน 
2. ประเภทท่ีอยูอาศัย คือ ขอมูลที่อยูอาศัย หมายเลขโทรศัพท แผนที่ 
3. ขอมูลเก่ียวกับครอบครัว คือ ขอมูลบิดา มารดา หมายเลขโทรศัพทติดตอ 
4. บุคคลที่นักเรียนปรึกษาปญหาตางๆ คือขอมูลของบุคคลที่นักศึกษาไดปรึกษาปญหาตางๆ อาจจะเปนเพื่อน 
หรือญาติ 
5. ขอมูลเก่ียวกับการเรียน คือ ขอมูลทางดานการผลงาน ที่แบงออกเปนหลายๆหมวด เชน ผลงานวิชาการ เปนตน 
6. ขอมูลสุขภาพ คือ ขอมูลดานสุขภาพ โรคประจําตัว และที่สําคัญ กรุปเลือด 
7. ขอมูลพฤติกรรม คือ ขอมูลทางดานพฤติกรรม การตัดคะแนน จากฝายปกครอง  
8. พฤติกรรมเสี่ยง คือ พฤติกรรมที่ควรเฝาระวังนักศึกษา 
9. ขอเสนอแนะ และขอคิดเห็นอ่ืนๆ คือ ขอคิดเห็นตอนักศึกษาที่อาจารยที่ปรึกษาอยากจะเพิ่มเติมลงไป 
10. ขอเสนอแนะ จากทางบาน คือ ขอความที่เปนขอคิดเห็นจากผูปกครอง หรือนักศึกษา สงมาใหอาจารยที่
ปรึกษา 
11. แนบไฟลเอกสาร คือ ไฟลรูปภาพนักศึกษา ไฟลแผนที่ ที่อยู ที่อาจารยที่ปรึกษาอยากจะเพิ่มเติมลงไปใน
รายละเอียดของนักศึกษา 
 
*** สําหรับขอมูลเริ่มตนของนักเรียนนักศึกษา กวา 60 รายการเชน ช่ือจริง นามสกุล ช่ือเลน กรุปเลือก ฯลฯ
อาจารยที่ปรึกษาไมตองกรอก โดย ทางผูดูแลระบบของทานจะเปนผูที่นําขอมูลเขาจากโปรแกรม ศท.02 



การตรวจสอบขอมูล และแกไขขอมูล ประเภทที่อยูอาศัย จะตองทําอยางไร 
1. คลิ๊ก แถบขอมูล 

 
2. จะปรากฏขอมูลทางดานลาง 

 
3. หากตองการเพิ่มหรือแกไขขอมูลใหถูกตอง สามารถระบุรายละเอียดลงในชอง ใหถูกตองตามตองการ เมื่อระบุ
เสร็จแลว ใหคลิ๊กปุม  
 

การตรวจสอบขอมูล ขอมูลเกี่ยวกับครอบครัว จะตองทําอยางไร 
1. คลิ๊ก แถบขอมูล 

 
2. ระบบจะแสดงรายละเอียดทางดานลาง 

 
*** สําหรับขอมูลเกี่ยวกับครอบครัวนี้ จะไมสามารถแกไขได โดยระบบจะใชขอมูลเดียวกับงานทะเบียน 
 

การตรวจสอบขอมูล และแกไขขอมูล บุคคลที่นักเรียนปรึกษาปญหาตางๆ
จะตองทําอยางไร 
1. คลิ๊ก แถบขอมูล 

 
2. ระบบจะแสดงรายละเอียดทางดานลาง 

 
3. หากตองการเพิ่มหรือแกไขขอมูลใหถูกตอง สามารถระบุรายละเอียดลงในชอง ใหถูกตองตามตองการ เมื่อระบุ
เสร็จแลว ใหคลิ๊กปุม  



การตรวจสอบขอมูล และแกไขขอมูล ขอมูลเกี่ยวกับการเรียนจะตองทําอยางไร 
1. คลิ๊ก แถบขอมูล 

 
2. ระบบจะแสดงรายละเอียดทางดานลาง ในตารางของผลงานที่เกี่ยวกับการเรียน เชน 

 
3. หากตองการเพิ่มหรือแกไขขอมูลใหถูกตอง สามารถระบุรายละเอียดลงในชอง ใหถูกตองตามตองการ  

 
 

เมื่อระบุเสร็จแลว ใหคลิ๊กปุม  
 
*** หากตองการลบขอมูลที่เพิ่มเขาไป (ในกรณีระบุรายละเอียดผิด ตองลบและเพิ่มเขาไปใหม) สามารถทําได
โดยการคลิ๊กเครื่องหมาย กากบาท ดานหลังของผลงานได 
 
 

การตรวจสอบขอมูล และแกไขขอมูล ขอมูลสขุภาพจะตองทําอยางไร 
1. คลิ๊ก แถบขอมูล 

 
2. ระบบจะแสดงรายละเอียดทางดานลาง และในตารางจะแสดงขอมูลที่อาจารยที่ปรึกษาเพิ่มเขาไป เชน 

 
3. หากตองการเพิ่มหรือแกไขขอมูลใหถูกตอง สามารถระบุรายละเอียดลงในชอง ใหถูกตองตามตองการ  

 
เมื่อระบุเสร็จแลว ใหคลิ๊กปุม  
 
*** หากตองการลบขอมูลที่เพิ่มเขาไป (ในกรณีระบุรายละเอียดผิด ตองลบและเพิ่มเขาไปใหม) สามารถทําได
โดยการคลิ๊กเครื่องหมาย กากบาท ดานหลังของรายละเอียดสุขภาพได 
 
 
 



 

การตรวจสอบขอมูล และแกไขขอมูล ขอมูลพฤติกรรม จะตองทําอยางไร 
1. คลิ๊ก แถบขอมูล 

 
 
2. ระบบจะแสดงรายละเอียดทางดานลาง 

 
โดยระบบจะแบงหัวขอ ขอมูลพฤติกรรมออกเปน 2 หัวขอ คือ ประวัติดานความประพฤติ และขอมูลประวัติการ
นัดพบผูปกครอง  
 
3. หากตองการเพิ่มหรือแกไขขอมูลใหถูกตอง สามารถระบุรายละเอียดลงในชอง ใหถูกตองตามตองการ เชน 

 
 

เมื่อระบุเสร็จแลว ใหคลิ๊กปุม  
 
*** หากตองการลบขอมูลที่เพิ่มเขาไป (ในกรณีระบุรายละเอียดผิด ตองลบและเพิ่มเขาไปใหม) สามารถทําได
โดยการคลิ๊กเครื่องหมาย กากบาท โดยผูที่จะสามารถลบขอมูลได จะตองเปนผูที่บันทึกเพิ่มขอมูลเทานั้น เชน 
ปกครอง เปนผูเพิ่มขอมูล ปกครอง ก็จะตองเปนผูที่ลบเทานั้น อาจารยที่ปรึกษาไมสามารถลบได 
 



 

การตรวจสอบขอมูล และแกไขขอมูล พฤติกรรมเสี่ยง จะตองทําอยางไร 
1. คลิ๊ก แถบขอมูล 

 
2. ระบบจะแสดงรายละเอียดทางดานลาง 

 
*** บางสถานศึกษาอาจจะมีขอมูลดานพฤติกรรมเสี่ยงไมเทากัน 
3. หากตองการเพิ่มหรือแกไขขอมูลใหถูกตอง สามารถระบุรายละเอียดลงในชอง ใหถูกตองตามตองการ เชน 

 
 
เมื่อระบุเสร็จแลว ใหคลิ๊กปุม  โดยขอมูลพฤติกรรมเสี่ยงจะถูกเพิ่มขึ้น ในรายชื่อของนักศึกษาทานนั้นใน
กลุมดวย ดังภาพดานลาง 

 
*** อาจารยที่ปรึกษาสามารถเรียงลําดับนักศึกษาในกลุมของทานตามพฤติกรรมเสี่ยงมาก หรือเสี่ยงนอยได โดย
การคลิ๊กเรียงลําดับตาม พฤติกรรมเสี่ยง บนตารางได 
 
 



 

การตรวจสอบขอมูล และแกไขขอมูล ขอเสนอแนะ และขอคิดเห็นอื่นๆ จะตอง
ทําอยางไร 
1. คลิ๊ก แถบขอมูล 

 
2. ระบบจะแสดงรายละเอียดทางดานลาง 

 
3. หากตองการเพิ่มหรือแกไขขอมูลใหถูกตอง สามารถระบุรายละเอียดลงในชอง ใหถูกตองตามตองการ เชน 

 
เมื่อระบุเสร็จแลว ใหคลิ๊กปุม  
 
*** หากตองการลบขอมูลที่เพิ่มเขาไป (ในกรณีระบุรายละเอียดผิด ตองลบและเพิ่มเขาไปใหม) สามารถทําได
โดยการคลิ๊กเครื่องหมาย กากบาท ดานหลังขอมูลความคิดเห็นเพิ่มเติมได 
 

การตรวจสอบขอมูล และแกไขขอมูล รูปถายนักศึกษา และแผนที่บาน จะตอง
ทําอยางไร 
1. คลิ๊ก แถบขอมูล 

 
2. ระบบจะแสดงรายละเอียดทางดานลาง 

 
3. หากตองการแกไขรูปภาพ ใหถูกตองตามตองการสามารถทําไดโดยการ Browse.. ไฟลรูปภาพนักเรียนนักศึกษา
ลงในชองใหถูกตอง 

 
เมื่อระบุเสร็จแลว ใหคลิ๊กปุม  
*** หากตองการลบรูปภาพ สามารถคลิ๊กไดท่ีขอความ ลบไฟลรูปภาพนี้ ใตรูปท่ีตองการ 



 

การตรวจสอบขอมูล และแกไขขอมูล ขอเสนอแนะจากทางบาน จะตองทํา
อยางไร 
1. คลิ๊ก แถบเมนูขอเสนอแนะจากทางบานดานบนของโปรแกรม 

 
 
โดยโปรแกรมนี้จะสามารถรับขอเสนอแนะจาก นักศึกษา และ ผูปกครองของนักศึกษา ในกลุมที่ทานเปนอาจารย
ที่ปรึกษาอยู ซึ่งขอความเหลานี้อาจารยที่ปรึกษาจะสามารถดูไดคนเดียวเทานั้น 
 
หากมีขอความมาใหมจากทางบานที่ยังไมเปดอาน ก็จะมีขอความ ดังภาพ 

 
 
2. เมื่อคลีกแถบเมนูดานบน แลว จะเขาสูหนาขอเสนอแนะจากทางบาน ดังภาพ 

 
ในตารางจะแสดง วันที่เขาของขอความ และเกี่ยวของกับนักศึกษารหัสประจําตัวอะไร ช่ืออะไร  
3. เปดอานขอความไดโดยการคลิ๊กคําวา เปดอานขอความ 
4. จะเขาสูหนาขอมูลนักศึกษาที่ทานเปนอาจารยที่ปรึกษาอยู และแถบขอมูลขอเสนอแนะจากทางบาน ดังภาพ 

 
 
 
 
*** หากเปนขอความจากนักศึกษาของทาน ในชองหมายเลข
ติดตอจะเปนรหัสนักศึกษา 



 

การคนหานักศึกษาภายในวิทยาลัย 
1. คลิ๊กไอคอนเมนูดานบน  
 
 
 
2. จะเขาสูหนาคนหานักเรียน นักศึกษา ซึ่งการคนหานักศึกษาภายในวิทยาลัย สําหรับอาจารยที่ปรึกษานั้น
สามารถคนหาไดโดยการระบุรหัสประจํานักเรียนนักศึกษาเทานั้น 

 
 
3. ปรากฏผลลัพทดังภาพ 
หากผลลัพทในการคนหาเปนนักศึกษาที่ทานเปนอาจารยท่ีปรึกษาอยู จะปรากฏขอมูลดังภาพ 

 
*** จะมีขอความปรากฏวา ทานเปนอาจารยท่ีปรึกษานักเรียน นักศึกษาทานนี้  โดยหากคลิ๊กที่ขอความนี้ ก็จะเขา
สูหนารายละเอียดของนักศึกษาที่ทานคนหา 
 
หากผลลัพทในการคนหาเปนนักศึกษาที่ทานไมไดเปนอาจารยท่ีปรึกษาอยู จะปรากฏขอมูลดังภาพ 



 
เมื่อคนหานักศึกษาภายในวิทยาลัย แลวทานไมใชอาจารยที่ปรึกษาอยู ควรจะทํา
อยางไร หากตองการติดตออาจารยที่ปรึกษาของนักศึกษาที่ทานคนหา 

 
การติดตอสื่อสารกับอาจารยที่ปรึกษาทานอื่น สามารถคลิ๊กสงขอความ หรือจดหมายภายใน ดวยการคลิ๊กที่รูปซอง
จดหมาย จะปรากฏหนาตางเขียนจดหมายขึ้นมาใหมดังภาพดานลาง 

ระบบจะเลือกช่ือผูรับตรงตามอาจารยที่
ปรึกษาที่ทานตองการติดตอ เพียงแตระบุ
รายละเอียดที่ทานตองการบอกกลาวกับ
อาจารยที่ปรึกษาทานนั้นใหถูกตอง และ
คลิ๊กปุม สงจดหมาย 
 
 
 
 

 
 

ออกจากระบบจะตองทําอยางไร 

คลิ๊กไอคอนออกจากระบบ  เมนูขวามือบนของโปรแกรม 



 


